
9 NOVEMBRE 2022
 16:30-17:30

Sala Comuni, Corso Inghilterra 7, Torino

INCONTRO INFORMATIVO 
TUTELA

Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con l'Autorità Giudiziaria  
Città Metropolitana di Torino



Distinzione fra Ufficio di Pubblica Tutela e Cancelleria del Tribunale

Sito Web "Tribunale di Torino" e Modulistica 

Sito web "Città Metropolitana di Torino"

Deposito in Cancelleria

Ritiro documenti e Marche da bollo

Applicazione "Giustizia Civile"

INFORMAZIONI
GENERALI
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UFFICIO DI PUBBLICA TUTELA 
L’Ufficio di Pubblica tutela è l’Ufficio della Città metropolitana di Torino che si occupa di fornire consulenza

e aiutare nella compilazione dei documenti da presentare al Giudice tutelare, o al Tribunale

 previo parere del Giudice Tutelare 

CANCELLERIA DEL TRIBUNALE
La Cancelleria è l'Ufficio del Tribunale di Torino presso cui si depositano documenti destinati a seconda dei

casi al Giudice Tutelare o al Tribunale, a cui si richiedono le copie dei documenti presenti nei relativi fascicoli 

e si ritirano le copie dei documenti richiesti;
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SITO WEB TRIBUNALE DI
TORINO E MODULISTICA

Andare sul sito del Tribunale di Torino: www.tribunale.torino.giustizia.it

Cliccare sulla sezione "Servizi al cittadino"

Selezionare "Modulistica"

Cliccare su "Area civile"

Selezionare "Giudice tutelare"

1.

2.

3.

4.

5.
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Dalla home selezionare "canali tematici" e cliccare su "Politiche sociali"

Selezionare "tutela e amministrazione di sostegno"

SITO INTERNET
CITTÀ METROPOLITANA
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Cancelleria Tutele          Giudice Tutelare

DEPOSITO IN CANCELLERIA

Tipi di documento
Appuntamento

presso la
Cancelleria

Raccomandata o
posta ordinaria

Allegando  copia
Documento
d'Identità

Email
ordinaria

Ricorso A.so    

Accettazione incarico 
 tutore\ Amministratore 

   

Rendiconti    

Solleciti formali    

Istanze    

Istanze pagamento spese
funerarie

   

Comunicazione decesso 
amministrato\a
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Copie urgenti        entro 5 giorni dall'emanazione del provvedimento;

Copia semplice o copia autentica         a seconda dell'utilità (uffici pubblici, banche,ecc...)

RITIRO DOCUMENTI  E
MARCHE DA BOLLO
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO
ASTELEGALI

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con l'Autorità Giudiziaria 
A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari

__________________________________________________________________________________________________________

 Andare sul sito del Tribunale di Torino: www.tribunale.torino.giustizia.it

Cliccare sulla sezione "servizi online"

Selezionare "Ufficio Tutele- Prenotazione appuntamenti"

Cliccare su "Servizi al cittadino:Ufficio Tutele prenotazione appuntamenti"

http://torino.cittadino.gestionale.asteimmobili.it/ 

Creare account (per la primissima volta, per le successive, accedere inserendo username e password)



PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO
ASTA LEGALE
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 Confermare account tramite link in Email

Accedere all'account sul sito di "astalegale"

1.

2.

3. Cliccare su servizi online



4. Cliccare su "Fissa appuntamento";

5. Selezionare "Cancelleria Tutele Tribunale di Torino";

6. Nel Calendario selezionare la prima data favorevole (in blu);

7. Nel riquadro motivare l'appuntamento           Fissa Appuntamento; 

8. Cliccare su "appuntamento fissato" (in verde) e "Scarica ricevuta" da portare con sè il giorno dell'appuntamento;

PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO
ASTA LEGALE
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Inserire N.R
(numero della tutela) 

Utile per verificare lo stato dei fascicoli

GIUSTIZIA CIVILE
-COME SI USA?-
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Scaricare l'applicazione "Giustizia Civile" 

Inserire Regione e Tribunale di appartenenza

Cliccare su "Ruolo generale"



1° FASE SUCCESSIVA
ALL'APERTURA DELLA TUTELA

Giuramento

Accertamento Patrimoniale

Istanza Quadro
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Con il giuramento il tutore/la tutrice  assume formalmente e solennemente l'incarico di protezione: deve

assicurare le migliori condizioni di vita al beneficiario.

Ad un anno dalla data del giuramento il tutore/la tutrice dovrà redigere il primo rendiconto

Il tutore/la tutrice ha l'OBBLIGO di prestare giuramento 

E' una fase fondamentale perchè:

 GIURAMENTO
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 GIURAMENTO
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E' la fotografia del patrimonio del tutelato o della tutelata

 

 

Permette al Giudice Tutelare ed al tutore o alla tutrice

di quantificare in modo esatto quante risorse dovranno essere spese mensilmente per le necessità della/del

beneficiaria/o e di verificare se il budget stabilito dal GT sia coerente con le esigenze del/della tutelato/tutelata.

ACCERTAMENTO
PATRIMONIALE
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Andare sul sito del Tribunale di Torino: www.tribunale.torino.giustizia.it

Cliccare sulla sezione "servizi al cittadino"

Selezionare "Modulistica"

Cliccare su "area civile"

Selezionare "Giudice tutelare"

1.

2.

3.

4.

5.

 

ACCERTAMENTO PATRIMONIALE
Se i patrimoni sono limitati può compilarlo il Tutore o la Tutrice: 

Per i patrimoni più complessi, il tribunale può sempre imporre un inventario a cura di un notaio.
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ACCERTAMENTO
PATRIMONIALE
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ISTANZA QUADRO 

L'apertura di un CC/libretto di Tutela;

Il tetto massimo di spesa mensile necessario per soddisfare le esigenze del tutelato/a con espressa previsione

anche (al di fuori del tetto massimo) delle somme dovute per tasse e imposte;

L'estinzione dei conti/libretti cointestati con il tutelato/a;

Cancellazione di eventuali deleghe esistenti sul conto/libretto;

E' la richiesta di autorizzazione, che il tutore deve compilare e presentare immediatamente dopo la nomina.

Stabilisce:
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ISTANZA QUADRO 
Dal sito del tribunale è possibile scaricare il modulo:
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2° FASE 
GESTIONE DELLA TUTELA

Rendiconto Annuale

Esonero o Richiesta di aiuto
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RENDICONTO ANNUALE 

Modello da compilare messo a disposizione del Tribunale di Torino

E' obbligatorio e non si viene avvisati dalla Cancelleria circa la necessità di consegnarlo.

Primo rendiconto: dopo 12 mesi dalla data del giuramento

Da consegnare con cadenza annuale

Deposito con raccomandata A/R 
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 COSA SERVE: 
Certificazione medica;

Copia estratti conto con l'indicazione dei movimenti e del saldo;

Fatture, ricevute e scontrini giustificativi rientranti nel periodo di gestione:

Spese mediche

Spese farmaceutiche

Retta struttura

Fatture/contributi badanti

Attività ricreative

Mezzi di trasporto

Ogni altra spesa che riguarda il sostentamento dell'amministrata\o o della sua famiglia (eccetto scontrini spesa ospese

personali).

1.

2.

3.
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RENDICONTO ANNUALE 
Dal sito del tribunale è possibile scaricare il modulo:
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RENDICONTO ANNUALE 
Dal sito del tribunale è possibile scaricare il modulo:
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I motivi 

Un eventuale sostituto

Se il tutore/tutrice non è più in grado di ricoprire il ruolo può richiedere l'esonero al GT, specificando:

Se esonerato, redigere il rendiconto finale (entro 60 giorni dall'esonero);

ESONERO DEL TUTORE
E RICHIESTA DI AIUTO
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3° FASE 
CHIUSURA DELLA TUTELA

Comunicare alla cancelleria il decesso della persona;

Depositare entro 60 giorni dal decesso il rendiconto di chiusura, indicando chi sono le persone chiamate

all'eredità;

Fare la consegna dei beni agli eredi, compilando eventualmente un verbale. Se non ci sono eredi, indicarlo

nel rendiconto e il GT può nominare un curatore dell'eredità giacente, al quale il tutore dovrà consegnare i

beni;

E' possibile nominare un curatore dell'eredità giacente per gestire il patrimonio ereditario nei casi previsti;

Con la morte della persona tutelata decadono i poteri del tutore. Si apre la successione e subentrano gli eredi.

Pertanto il tutore/tutrice deve:
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GRAZ I E

Per consulenza e assistenza contattare

pubblicatutela@cittametropolitana.torino.it 
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LINK UTILI

http://www.cittametropolitana.torino.it/cms/

https://www.tribunale.torino.giustizia.it/

https://torino-cittadino-gestionale.astalegale.net/WebApp/AreaRiservata/Default.aspx
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